
 

SCADENZA 

INTERNA 

PERIODO ATTIVITA’ RESPONSABILE DETTAGLIO ATTIVITA’ SCADENZA 

MIUR/ANVUR 

Febbraio 

2016 

Gennaio/Febbraio SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Ufficio Supporto AQ Calcolo DID TEORICO 2016 considerando il 

personale in servizio alla data dell’11 maggio 

2016. 

Aggiornamento documento Politiche di Ateneo e 

Programmazione 

Mercoledì 11 

maggio 2016 

 Marzo/Aprile SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

PQA/Rettore/Direttori di 

Dipartimento/Direzione Qualità 

e Innovazione 

Incontri informativi e indirizzi su Offerta 

Formativa e compilazione Scheda SUA-CDS 

Venerdì 8 

aprile 2016 

Marzo/Aprile SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

 

Dipartimenti I Consigli di Dipartimento definiscono l’Offerta 

programmata (Manifesti) e approvano i 

Regolamenti didattici dei Corsi di Studio. 

Dipartimenti trasmettono le relative delibere 

all’Ufficio Supporto AQ per le verifiche del PQA 

Venerdì 16 

aprile 2016 

Marzo/Aprile SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Dipartimenti  I Consigli di Dipartimento deliberano le coperture 

degli insegnamenti e assegnano i carichi didattici 

al personale docente, quindi, individuano i 

docenti di riferimento.  

Venerdì 22 

aprile 2016 

Marzo/Aprile SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Dipartimenti Caricamento Offerta Formativa in Esse3. 

Completamento Scheda SUA-CDS – sezione 

Qualità e Sezione Amministrazione (Altre 

informazioni) 

Mercoledì 27 

aprile 2016 

Aprile 

 

SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Ufficio Supporto AQ Upload docenti-insegnamenti per la Scheda SUA-

CDS – Sezione Amministrazione (didattica 

erogata) 

Venerdì 29 

aprile 2016 

Aprile  Dipartimenti Completamento SCHEDA SUA-CDS: Sezione 

Didattica programmata 

Venerdì 29 

aprile 2016 

Aprile 

 

SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

 

Ufficio Supporto AQ Disabilita i Dipartimenti e stampa le Schede SUA-

CDS complete da allegare all’istruttoria. Controllo 

del DID di Ateneo secondo quanto programmato 

e verifiche propedeutiche alla chiusura della SUA-

CDS.  



Istruisce le pratiche per l’approvazione del Senato 

Accademico e del Consiglio di Amministrazione 

Giovedì 5 

maggio 2016 

Maggio SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

 

SA – CDA – NUCLEO Approvazione Offerta e Schede SUA-CDS 

2016/2017  

Lunedì 9 

maggio 2016 

Aprile/Maggio SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

 

Ufficio Supporto AQ Controllo Schede SUA-CDS e chiusura nella banca 

dati ministeriale 

Giovedì 30 

giugno 2016 

Maggio/Giugno SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Dipartimenti Delibere affidamenti a titolo oneroso (supplenze 

e contratti) per la copertura degli insegnamenti 

ancora vacanti del I semestre 2016/2017 

Venerdì 30 

Settembre 2016 

Giovedì 30 

giugno 2016 

Maggio/Giugno SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

SA Definizione calendario anno accademico 

2016/2017 d’intesa con i Dipartimenti 

Venerdì 29 

luglio 2016 

Giugno/Luglio GESTIONE 

BANCHE DATI 

DQI Aggiornamento dati relativi all’a.a 2015/2016 su 

carriere studenti (ingresso, percorso, uscita) 

attraverso il cruscotto della didattica  

Venerdì 29 

luglio 2016 

Giugno/Luglio GESTIONE 

PERSONALE 

Settore Risorse Umane Formalizzazione contratti relativi al I semestre 

2016/2017 e caricamento docenti a contratto 

nella banca dati cineca 

Venerdì 9 

Settembre 

2016 

Luglio/Settembre SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Dipartimenti Definizione calendario lezioni e pubblicazione del 

link al sito web di Ateneo nella Scheda SUA-

CDS.(SEZIONE B.2b) 

Definizione appelli I semestre e sessioni di laurea, 

pubblicando il link al sito web di Ateneo e nella 

Scheda SUA-CDS.(SEZIONE B2.c) 

Venerdì 16 

settembre 

2016 

Luglio/settembre SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Dipartimenti Perfezionamento Scheda SUA-CDS 2016/2017 – 

SEZIONI B6; B7 e C 

Venerdì 16 

settembre 

2016 

Luglio/Settembre SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Dipartimenti Completamento assegnazioni I semestre 

2016/2017. I Dipartimenti comunicano all’Ufficio 

Supporto AQ eventuali sostituzioni di docenti di 

riferimento  



Martedì 20 

settembre 

2016 

Settembre SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

 

Ufficio Supporto AQ L’Ufficio richiede autorizzazione ad ANVUR/MIUR 

per la sostituzione dei docenti di riferimento 

Venerdì 23 

settembre 

2016 

Settembre SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

 

Ufficio Supporto AQ Upload docenti-insegnamenti per la Scheda SUA-

CDS – Sezione Amministrazione (didattica 

erogata).  

gennaio 2017 Gennaio SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

 

Dipartimenti Delibere affidamenti a titolo oneroso (supplenze 

e contratti) per la copertura degli insegnamenti 

ancora vacanti del II semestre 2016/2017 

Martedì 28 

Febbraio 2017 

febbraio 

2017 

Febbraio GESTIONE 

PERSONALE 

Settore Risorse Umane Formalizzazione contratti relativi al II semestre 

2016/2017 e caricamento docenti a contratto 

nella banca dati cineca 

febbraio 

2017 

Febbraio SCHEDE SUA-

CDS 

2016/2017 

Ufficio Supporto AQ Upload docenti-insegnamenti per la Scheda SUA-

CDS – Sezione Amministrazione (didattica 

erogata).  

 


